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一、 如何通过 RTX快速创建用户组织架构 

方式一、文本文件形式快速创建 
(1)、按照范例文档格式调整各个部门的用户成员姓名、账号、职务等 
（2）、范例文档格式查看： 

（双击 图标，输入相应得管理员密码（注：默认情况下为空）进入 RTX管理器中，

切换【用户管理】的【用户数据导入导出】选项下 

 

点击【查看范例文本格式】，此处可查看标准人员得格式） 
（3）、此时系统管理员即可点击【导入】按钮，选中已经调整好格式的文本文档，点击【打



开】直到提示导入成功。（注：如果系统提示导入失败，原因是文档格式不正确，请对照范

例文本格式进行调整） 

 

 

 
（4）、重启 RTX所有服务 
方式二、xml格式文档快速创建 
（1）、（注意：这种方式是在用户备份过数据。即用户进行 RTX服务器转移或升级，需要还
原组织架构得情况下采用。Xml 格式文档是用户升级或转移服务器时导出的文档。）勾选
【RTX2005及之后版本数据导入】，点击【导入】 

 

点击【导入】 



（2）、指定对应的 xml格式文档，点击【打开】，当系统提示【导入成功】后，点击【确定】
即用户数据导入成功。（注意：如果此时 RTX服务器中有用户数据，系统会提示用户是否覆
盖之前的用户数据，用户可根据实际需要选择） 

 

 

 
 
（3）、点击【确定】，随即出现窗口中点击【重启所有服务】，创建完成。 
 
 

二、 如何调整用户成员顺序 
首先切换到【用户管理】的【组织架构】选中某个部门（例如：行政部外勤）选中用户（如：

程征明） 



 

将光标定位到 一栏，（异新增的方式）可直接输入数字，可点击黑

色三角符号，选择 

 
用户的权值越大，则排序越靠前。 
设置好后，点击【应用】，在弹出窗口中点击【确定】即可。 


