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快速新建发文，一键导入正文操作指南 

 

在发文管理中，点击编辑正文，打开正文主界面 

 

选择【文件】菜单栏下的【打开】按钮 

 

找到需要打开（导入）的文档（所有 office格式） 

选择打开按

钮 

点击编辑

正文 
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选择需要打开

的文档 


