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RTXOA全屏模式下工作审批操作指南 

 

1、 首先点击  按钮，然后点击 ，选择对应的模板。（如：

） 

  

 

2、 进入 对应模板的事务申请页面，点击 。 

  

 

3、 进入到如下页面后，点击 ，即可进行附件上传、文档信息的填写。 
 

 

选择事务模板 
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4、 点击 保存 ，关闭窗口 

5、 用户可点击相应按钮 ，提交其他人处理，填写意见，保存

等 。

 
6、 然后 用户（如：林先）即可继续进行事务的处理，填写对该事物申请的意见。 

 

7、 点击进入该待办事务中，用户可点击 ，查看审批表单内容，也可点

击 ，对该事物进行处理。 

 

信息编辑区 

附件上传处 
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编辑页面中，通过点击 填写意见 填写相应的意见。 

 

8、 处理完成后 点击 返回提交人 完成事务的处理。 
 
 
审批实例展示：（使用电子公章、电子私章和手写批示等实现和手工一样的感觉！） 

 


