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02020202．01010101 新开 现款采购单

通过 《采购管理》->《现款采购》来打开《现款采购》维护窗口。



您可新增、修改、启用、作废现款采购单信息。方便对商品现款采购的管理。现款采购中会直接将采购商品数

量入指定仓库,并直接扣指定付款帐户的采购款。如现款采购后需退货,则需在“现购退货”窗口中退货。

1.1.1.1. 供货商：当前现款采购单的供货商，方便追踪商品的采购来源，选填。

2.2.2.2. 付款帐户：当前现款采购单的付款帐户，这个帐户是在软件《帐户信息》新增的，方便追踪资金往来，必

填。

3.3.3.3. 仓库：当前现款采购单的收货仓库，新增现款采购单后，这个仓库的采购商品的库存会增加，必填。

1.1.1.1. 新增现款采购单信息方法：先填写好现款采购单信息和现款采购单明细信息，再点击工具栏中 ，

则可新增并保存当前填写的现款采购单信息。

2.2.2.2. 修改现款采购单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现款采购单信息，再改写现款采



购单信息或现款采购单明细信息，然后点击工具栏中 ，则可修改并保存所选择的现款采购单信息。

现款采购单信息也可通过工具栏中 和 找到，再修改。

3.3.3.3. 启用现款采购单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现款采购单信息，然后点击工具

栏中 ，则可启用当前的现款采购单信息。现款采购单信息也可通过工具栏中 和

找到，再启用。

4.4.4.4. 作废现款采购单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现款采购单信息，然后点击工具

栏中 ，则可作废当前的现款采购单信息。现款采购单信息也可通过工具栏中 和

找到，再作废。

5.5.5.5. 添加采购单行信息方法：点击工具栏中 ，则可在现款采购单明细信息表格新添加一行，然后您可

填写要采购的商品。

6.6.6.6. 删除采购单行信息方法：先在现款采购单明细信息表格中勾选要删除的行，然后点击工具栏中 ，

则可删除勾选的行。



温馨提示：软件其它窗口中的 和 操作也都和上面操作一样。

02020202．02020202 新开 现购退货单

您可新增、修改、启用、作废现购退货单信息。方便对商品现款采购退货的管理。现购退货中会直接对指定

仓库扣减退货商品数量,并直接退回采购款到指定退款帐户。

1.1.1.1. 退款帐户：当前现购退货单的退款帐户，这个帐户是在软件《帐户信息》新增的，方便追踪资金往来，必

填。

2.2.2.2. 仓库：当前现购退货单的退货仓库，新增现购退货单后，这个仓库的采购商品的库存会扣减，必填。



1.1.1.1. 新增现购退货单信息方法：先填写好现购退货单信息和现购退货单明细信息，再点击工具栏中 ，

则可新增并保存当前填写的现购退货单信息。

2.2.2.2. 修改现购退货单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现购退货单信息，再改写现购退

货单信息或现购退货单明细信息，然后点击工具栏中 ，则可修改并保存所选择的现购退货单信息。

现购退货单信息也可通过工具栏中 和 找到，再修改。

3.3.3.3. 启用现购退货单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现购退货单信息，然后点击工具

栏中 ，则可启用当前的现购退货单信息。现购退货单信息也可通过工具栏中 和

找到，再启用。

4.4.4.4. 作废现购退货单信息方法：点击工具栏中 ，根据单号先查询到现购退货单信息，然后点击工具

栏中 ，则可作废当前的现购退货单信息。现购退货单信息也可通过工具栏中 和

找到，再作废。



5.5.5.5. 添加现购退货单行信息方法：点击工具栏中 ，则可在现购退货单明细信息表格新添加一行，然后

您可填写要采购的商品。

6.6.6.6. 删除现购退货单行信息方法：先在现购退货单明细信息表格中勾选要删除的行，然后点击工具栏中

，则可删除勾选的行。

温馨提示：软件其它窗口中的 和 操作也都和上面操作一样。
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